Communauté de Communes

Mao . MoskLLE

MANUEL D’UTILISATION DE L’ESPACE FAMILLE

Bienvenue dans notre nouvel espace pour les services

Enfance - Périscolaire et Extrascolaire

1. Vous étes connus des services périscolaires, surveillez votre boite mail, vous allez recevoir un mail
pour vous connecter sur le portail famille.

Votre compte Espace Famille a été créé

-
i Répondre | % Répondre atous | -
Communauté de Communes Val de Mad <ne-pas-repondre.inoe © » S »
A @ sandrine Mansion
(i) En cas de probléme lié & I'affichage de ce message, cliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web.
Cliquez ici pour télécharger des images. Pour protéger la confidentialité, Outlook a empéché le téléchargement automatique de certaines images dans ce mes

Votre compte Espace Famille est créé

Bonjour MANSION Sandrine,

Votre compte Espace Famille a été créé. Cliq uez sur |e ||en pour
Votre identifiant est . mansiol cc-madetmoselle.fr

S s N

Pour initialiser votre compte, cliquez sur le lien ci-dessous aCCEder a Ia page

[Cliquez-ici pour activer votre compte

Si e lien ci-dessus ne fonctionne pas, recopier l'adresse ci-dessous dans un navigateur

hitps ile aiga /71169591 yIhbGeiOIISUzI T NI ey JzdWIHOIIEYWSzaWau
QGNJL WIThZGVObWO2z 7 WxsZS5mcilsindvh G VzIljoiUkSMRVIQQVNTVOISRFISRVNUNwIZXhwijoxNjU3
Mig3Mzgwl CJpYXQIOE2NTQ20TUzODBY NRSQcNnziB8Jcz ZP8 rbXutqYZGNM _biFyokiiq7xplIW

m_TOAqQW12JEemueKwlRBOc Yo JFOMUe FARPIS Ve gxJSGujFHcewikf  3uyq-Omew 7 KocUrTi003120kPH
nS5ByIBhITJCDSPDo2BIYigVeqll 1HNns0DslYgWIJ-669-X3AnA1knzWbBnOMEOSUN, IFo3joMclEcEek

W3XMDoGx VCOAIVSMcBSEUI7Py3X2bZksuXuyzD -RvbC9gnDYHeYgOUDOKWEzNOT-8uaSRhnxMz
JHDgwlUabWivelF20b4vhl zevB86mitBr2XMILIMSZ88kql9Se GRVo-GidHFr3Z1XvK-AvnONQpCJzgRoVelFD
qilzznKqTH kNFFCBTa6uChJiQ thlal kel yU1z31 Fp40NOpOhlEoalqF41J04qI30ChitixJvScSEwHz-x Vse
[FORXANYIHHZ 2 WP-2vkOFxZ8ZNghHC SRQQ TnPmJD4gZ Me FBAtSIfmitge JwfoQp3uXEo9-R-ruP0ozbp3

NpPO89v-vGr1BxCnkKPz2Ghwl. DWBOKxtIR1hyHOrVPOyAmEciscoko Y2yQip 10P4blvy Z4ouldySynskzA-cf
TepdsFJImiAPYNhKIbBRxvOWly DJMSm7 Cpclel admppd35dSBd2gtDJR3IKRG2-CBPhM

Vous arrivez sur la page pour créer votre mot de passe

Respectez bien les consignes de création.

Confirmation

ANNULE

PERATION  CREER LE MOT DE PASSE e




2. Vous n’avez pas regu de mail ? Pas de probleme, il suffit de vous connecter sur I'adresse suivante
https://espacefamille.aiga.fr/index.html?dossier=11695919#connexion&161959

et de cliquer sur « créer un compte »

Accéder a mon espace Actualités

Pas encore de comptg/?

Suivez les instructions qui s’affichent a I'écran, vous recevrez un mail pour confirmer votre adresse mail.
Et vous vous retrouverez a I'étape : Création du « mot de passe »

En vous connectant, vous arrivez sur I'onglet création de la famille

Communauté de Communes Mad Et Moselle

Bienvenue dans la création de votre Espace Famille

Etape 1: Création de la famille



https://espacefamille.aiga.fr/index.html?dossier=11695919#connexion&161959

Communauté de Communes Mad Et Moselle

3. LUEspace Famille Mon tableau de bord
Sur votre écran s’affiche 6 carrés de

couleurs : a
- MA FAMILLE ¥

MA FAMILLE MES INSCRIPTIONS
- MES INSCRIPTIONS 1

Personne

- MES DOCUMENTS
- HISTORIQUE DE MES ACTIONS
- DOCUMENTATION STRUCTURE l

Afficher ma famille Consulter mes inscriptions Consulter mes factures

D)
HISTORIQUE DE
MES ACTIONS

PDF
-

DOCUMENTATION
STRUCTURE

2

MES DOCUMENTS

6

Attendus

Documents de ma famille Consulter mon historique Télécharger des documents

ONGLET MA FAMILLE

Dans cet onglet, vous allez compléter les informations comme auparavant sur le dossier papier.

< Ma famille

Liste des membres de la famille

Famille MANSION

Adresse: 2 B, Rue Henri Poulet
THIAUCOURT-REGNIEVILLE (54470)

Personnes (1)

@ Sarah MANSIOP
s
+ Ajouter une personne

Vous pouvez modifier les informations vous concernant, concernant votre enfant, rajouter des personnes autorisées
a reprendre votre enfant ...

mans B3 att B leoinZesndoc @ imersts | TAM i Xoarapn:Suneret. o Courter-Sandrne. [ Kanopy-Tengera  Oulsinnouation @ Cestprague @Y Linkedin » | Aumesfavers

= v Communauté de Communes Mad Et Moselle

Ma famille - Informations

Medification de |a famille ou

@ Coordonnées

A2 Parents(1)



é de Communes Mad Et Moselle

< Coordonnées

Ma famille

Q LLE
R
5 O ois v .
o S o dum. A Chd
.
omplémen nansic o

MENU Communauté de Communes Mad Et Moselle

Personnes autorisées - Sarah MANSION

Modification des autorisations a récupérer ['enfant pour les personnes ci-dessous

] MANSION Sa

(Non renseigné)

Ajouter un parent

Consultez Egalement les Personnes Autorisées pour ..

MENU Communauté de Communes Mad Et Moselle

Sarah MANSION

Information de I'enfant

04/ 8 (4 ans et 4 mois)

'* Régime alimentaire 2’ Personnes autorisées k¥4 Autorisations

_—



ONGLET MES DOCUMENTS

Vous pouvez télécharger les documents nécessaires a l'inscription de votre enfant.

= mwu Communauté de Communes Mad Et Moselle

< Documents de ma famille

Voici la liste de vos documents

Famille MANSION

Q 1 document attendu ou en cours de traitement

Personnes

Sarah MANSION
# 5 documents attendus ou en cours de traiteme ?

Par exemple, I’assurance scolaire : cliquez sur assurance scolaire

Rocuments de ma famille

Sarah MANSION

Assurance scolaire / responsabilité civile 2022

Aucun enttrar >

Extrait du Livret de Famille 2022

Aucun i s

du jugement de divarce en cas de séparation
o ;
mentransmis

Fiche sanitaire 2022

Aucun ent trar >
O : >

Sélectionnez votre fichier et cliquez sur « envoyer »

Communauté de Communes Mad Et Moselle

Documents de ma famille

Voici la liste de vos documents

@ Sarah MANSION

Assurance scolaire / responsabilité civile 2022

Sélect. fichiers | Aucun fichier chols: I ENVOYER -

Pas de données

Info : le justificatif PAI (Projet d’accueil individualisé) ne concerne pas tous les enfants, vous n’avez pas de PAI, vous
n’avez donc rien a transmettre.



ONGLET MES INSCRIPTIONS

C’est dans cet onglet que vous allez inscrire votre enfant dans un des accueils périscolaires, accueil du mercredi ou
accueil de loisirs.

Exemple : vous voulez inscrire votre enfant sur un accueil périscolaire...
Cliquez ici

Communauté de Communes Mad Et Moselle

Mes inscriptions

Cliquez sur lenfant pour voir ses inscriptions

Sarah MANSION
Aucune " >

Puis cliquez sur Nouvelle inscription

Communauté de Communes Mad Et Moselle

Inscriptions - Sarah MANSION

ons par enfant

+ Nouvelle inscription

Cliquez sur Périscolaire et « enregistrer »

= ww Communauté de Communes Mad Et Moselle e /A 0

< \ Inscription - Sarah MANSION

Inscription aux activités 'Y

g inscription

Accueil de loisirs riscolaire

E ENREGISTRER



Choisissez le site dans lequel vous voulez inscrire votre enfant

Communauté de Communes Mad Et Moselle

Inscription - Sarah MANSION

Mercredi Onville 202273 Mercredi Thiaucourt

DU 01/0%/2022 Du 01/05/2022
au CT07/2023 = 07/07/2023

Périscolaire Waville

Du 170972022
au 07/,712023

ENREGISTRER

[ W © Taper ici pour rechercher

Cliquez sur enregistrer

Communauté de Communes Mad Et Moselle

Inscription - Sarah MANSION

vayvelle inscription

Périscolaire Waville

Du 01/09/2022
au 07/07/2023

ENREGISTRER

LIl © Taper ici pour rechercher H B KR =g ¥ x 9 B - [ - 5 7 W oo

Cliquez sur « consulter les réservations »

Communauté de Communes Mad Et Moselle

Inscription - Sarah MANSION

Récapitulatif de I'inscription

Périscolaire Waville

Du 01/09/2022
au 07/07/2023

uter une inscription



Dans cette rubrique réservation, vous allez pouvoir choisir le jour et les plages d’accueil pour votre enfant :

- L’accueil du matin : acc matin
- L’accueil du midi avec le repas : acc midi
- L’accueil du soir : acc 1 et acc 2 en fonction de I’'heure de départ de votre enfant
o Sivous souhaitez inscrire votre enfant en soir 1, il vous faut cocher acc 1
o Sivous souhaitez inscrire votre enfant en soir 2, il vous faut cocher acc 1 et acc 2

MENU Communauté de Communes Mad Et Moselle

Réservations - Sarah MANSION

Visualisez et éditez les réservations de votre enfant

< 05 Septembre 2022 - 11 Septembre 2022 > m

LLGlNIJl

Périscolaire Waville

Acc matin
07:30 - DB:30

Acc midi
11:55-13:35

Acc 1
16:00 - 17:30

Acc 2
17:30- 18:30

Choisir le jour/ la semaine ou le mois et cliquer sur les jours/ périodes souhaités et _

Communauté de Communes Mad Et Moselle

< Réservations - Sarah MANSION

< 05 Septembre 2022 - 11 Septembre 2022 > m

09
Lr(‘[Mn[

Périscolaire Waville

A(: matin
30 - 08:30

Ace midi
11:55-13:35

Acc 1
16:00-17:30

Acc2
17:30- 18:30

ENREGISTRER

L Taper ici pour rechercher

Pour _, il faut simplement cliquer sur la plage et enregistrer de nouveau



Communauté de Communes Mad Et Moselle

< Réservations - Sarah MANSION

otre enfant

< 05 Septembre 2022 - 11 Septembre 2022 > Joul Mois

-

05 06 07 08 09 10 1

L MAR. ER 3 VEN SAM. DIM.

Périscolaire Waville

Acc matin
07:30- 08:30

Acc midi
11:55-13:35

Acc 1
16:00-17:30

Acc 2
17:30- 18:30

ENREGISTRER

P Taper ici pour rechercher

Dans le tableau des réservations, vous verrez apparaitre le mot « légende », les couleurs ou icones vous indiquent si
votre réservation est

- Bleu/vert : présence
- Orange avec « | » : c’est ce que vous verrez apparaitre si vous cochez uniquement acc 2

Légende

Communauté de Communes Mad Et Moselle

< Ma famille

Liste des membres de la famille.

Famille MANSION

ﬁ Q Adresse: 2 B, Rue Henri Poulet
ﬁ THIAUCOURT-REGNIEVILLE (54470)

Personnes (1)

Sarah MANSION
4 >

Ce symbole vous rameéne automatiquement a la page de garde.



ONGLET DOCUMENTATION STRUCTURE

Dans l'onglet « documentation structure », vous trouverez :

- Le reglement de fonctionnement du service

- Lafiche sanitaire

- Le document pour la mise en place du prélevement automatique
- Et d’autres documents comme ce manuel d’utilisation.

= wmewu Communauté de Communes Mad Et Moselle a ] O

< Documentation Structures

Voici |a liste des documents mis & disposition par votre structure

Réglement de fonctionnement ACM
Pour les ACM uniguement 294.1 Ko

Reglement de fonctionnement multi-accueil
Pour le multi-accueil uniquement. 3185Ko

Fiche sanitaire
pdf 47.2 Ko



